ZARZADZENIE NR ORG.021.1.20 .2016
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SANDOMIERZU
z dnia 1 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu

Na podstawie § 9 ust 7 zalacznika do uchwaty Nr XX11/227/2016 Rady Miasta Sandomierza

z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie pofaczenia jednostek organizacyjnych: Osrodka Pomocy Spotecznej

w Sandomierzu, Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sandomierzu oraz nadania statutu

Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Sandomierzu, zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej stanowigcym zalacznik Nr |1

do zarzadzenia Nr 021.1.66.2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu z dnia

17 lipca 2013 z pdzn. zm. wprowadza si¢ zmiany w sposob nastgpujacy:

1) w § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

2)

3)

4)

,,5. Funkcjonujacy przy Osrodku Punkt Interwencji Kryzysowej oraz Srodowiskowy Dom
Samopomocy sa czynne w dni robocze w godzinach.
Srodowiskowy Dom Samopomocy od godz. 8.00 do 16.00
Punkt Interwencji Kryzysowej od godz. 16.00 do 18.00 od wtorku do piatku’’
w §5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Osrodek wykonuje zadania wynikajace m.in. z:
1) ustawy z dnia 12 marca 2004 r o pomocy spolecznej,
2) ustawy dnia 21 czerwca 2001r o dodatkach mieszkaniowych,
3) ustawy z dnia 28 listopada 2003 o swiadczeniach rodzinnych,
4) ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,
5) ustawy z dnia 9 czerwca 201 1r o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcezej,
6) ustawy z dnia 4 kwietnia 2014r o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw,
7) ustawy z dnia 24 stycznia 1991r o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych
ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,
8) ustawy z dnia 11 lutego 2016r 0 pomocy panstwa w wychowaniu dzieci.”
w § 7 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
8. W przypadku nieobecnosci kierownikéw i osob nadzorujacych, zastgpstwo
merytoryczne petni wyznaczony i upowazniony przez Dyrektora pracownik.”’
w §8
a) ust. 1 lit. b otrzymuje brzmienie:
,, b) komorki organizacyjne

- Srodowiskowy Dom Samopomocy,



- Punkt Interwencji Kryzysowej’’
b ) dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
., 4. Schemat organizacyjny Oérodka Pomocy Spofecznej stanowi zatacznik Nr 17
5) w §13 uchyla sig¢ ust. 6
6) uchyla sie §16
7 W§17 zdIanie wstepne otrzymuje brzmienie:
Do zadan kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy nalezy:”
a ) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Opracowanie regulaminu organizacyjnego SDS.”’
b) uchyla si¢ ust. 11
8) §18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,.2. Sekcja $wiadczen zatrudnia pracownikéw socjalnych, referenta, aspirantow pracy socjalnej
oraz inne osoby niezbedne do realizacji zadan sekcji.”
9) §20 ust 2. otrzymuje brzmienie:
a) ,,2. Do zadan starszego specjalisty pracy socjalnej nalezy:

1) koordynowanie pracg opiekundw,

2) ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy opiekunow,

3) nadzér nad whasciwym wymiarem zgodnym z decyzja administracyjna
$wiadczonych ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuficzych oraz
whasciwym wykonywaniem pracy u podopiecznych,

4) okresowe kontrole wykonywanej pracy opiekunéw  poprzez kontakt
z podopiecznym w jego miejscu zamieszkania,

5) opracowanie projektu decyzji w sprawach ustug opiekunczych.

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.3. Do zadaf asystenta osoby niepetnosprawnej i starszego asystenta nalezy realizacja
specjalistycznych ustug opiekuficzych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.”’
10) uchyla si¢ §26
11) §28
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,.1. Sekcja $wiadczen rodzinnych kieruje administrator koordynujacy, ktérego obowiazki
i zakres odpowiedzialnosci zostaly okreslone w §15.W sktad sekcji wehodza referenci,
pomoc administracyjno - biurowa oraz inne stanowiska niezbgdne do realizacji zadan
sekeji.”’
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Sekcja realizuje zadania wynikajace z ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy o

pomocy pafistwa w wychowaniu dzieci, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do



alimentéw, ustawy o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw, a w szeczego6lnosci do

zakresu odpowiedzialnosci nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
12)  §29

przyjmowanie wnioskéw o $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego, zasilek dla opiekuna, §wiadczenia wychowawcze,
kompletowanie dokumentacji na powyzsze Swiadczenia,

sporzadzanie decyzji i list wyplat na przyznane swiadczenia,

wspotpraca z komornikami w zakresie egzekwowania $wiadczen alimentacyjnych,
wnioskowanie do starosty o odebranie prawa jazdy dtuznikowi alimentacyjnemu,
rozliczanie wyplaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, s$wiadczen
rodzinnych, zasitkow dla opiekunéw, swiadczenia wychowawczego,

realizacja zadan wynikajacych z indywidualnych zakreséw czynnosci.”

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Prowadzi w szczegdlnosci sprawy z zakresu:

1
2)

3)
4)
5)

6)

7)

nadzor nad sprawami kadrowymi pracownikow,

nadzér nad sprawami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przestrzegania zasad
ppoz,

nadzér nad wprowadzaniem informacji publicznej do BIP dotyczacej pracy
i organizacji Osrodka,

nadzor nad praca sekretariatu Osrodka,

nadzor nad praca sktadnicy akt,

nadzor nad wykonywaniem zarzadzen wydawanych przez Dyrektora w zakresie
organizacji pracy Osrodka,

inne zadania wynikajace z karty zadan pracownika.

b) uchyla sig¢ ust. 2

13)  §30 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. W sktad sekeji organizacyjnej wchodzi:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

referent do spraw kadrowo administracyjnych,
sekretarka,

pomoc administracyjno — biurowa,
konserwator maszyn i urzadzen,

sprzataczka,

kieroweca,

inne stanowiska niezbgdne do realizacji zadan sekcji.”

14) uchyla si¢ §35

15) §38

a ) ust. 1 otrzymuje brzmienie :



1. Dyrektor przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskéw w piatki od godz.
14.00 do godz. 16.00”’
b) uchyla sig ust. 2 i ust. 4
¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,.3 Rejestr skarg prowadzi kierownik sekcji organizacyjnej.”’
16) §41 otrzs/muje brzmienie:
,.§ 41 Prawo do podpisywania pism w ramach zakresu dziatania Osrodka posiada Dyrektor
lub upowazniona przez niego osoba.”’
17) uchyla si¢ §42
18) uchyla sig §43
19) § 44 otrzymuje brzmienie:
,§ 44 Wszelkie pisma podpisywane przez Dyrektora powinny by¢ na kopiach podpisane
przez pracownika sporzadzajacego projekt pisma i kierownika zatwierdzajacego
poprawnosé pisma pod wzglgdem formalnym i merytorycznym”.
20) uchyla sig¢ § 45
21) uchyla sig § 46
22) §48 otrzymuje brzmienie:
,, Przy oznakowaniu spraw uzywa si¢ symboli:
1. Gloéwny ksiggowy - GK
Sekcja finanséw - SF
Sekcja dodatkéw mieszkaniowych - DM
Sekcja Swiadczen rodzinnych - SR
Sekcja Swiadczen —pracownicy socjalni - PS
Punkt Interwencji Kryzysowej - PIK
Srodowiskowy Dom Samopomocy - SDS.
Sekcja informatyczna - INF
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W sprawach dotyczacych BHP - BHP

—
<o

. Sekcja organizacyjna - ORG

[um—y
[y

. Sekcja ustug opiekurniczych - UOP

—
[y

. Radca Prawny - RP
13. Skladnica akt - ARCH
14. Ochrona ppoz - PPOZ
15. W sprawach ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpezej - WR™
23) § 50 otrzymuje brzmienie:
,,§ 50 Sprawy nieuregulowane regulaminem, a dotyczace funkcjonowania Osrodka ustala

Dyrektor w drodze zarzadzenia lub innych aktéw wewngtrznych.”’



§2
W zalaczniku Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej w schemacie
organizacyjnym skresla sig¢ $wietlice socjoterapeutyczne i stanowisko rzecznik prasowy.

§3

1

Uchyla sie zalacznik nr 2 i zalacznik nr 3

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Sandomierza z moca

obowigzujaca od 1 kwietnia 2016.
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